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2021 年 10 ⽉ 11 ⽇ 

IT 部 

先週までの活動状況 今週の実績・To Do 
（〜 10 ⽉ 01 ⽇） 

 

◆ライン業務------------ 

 

1. 海外拠点⽀援 

先週、報告事項なし 

 

2. 旧サーバー撤去案 

10/1 A さんより提案書提⽰済み。 

 

 

3. パワーユーザー育成 

先週、報告事項なし 

 

 

 

◆プロジェクト業務------------ 

 

4. ネットワーク全体最適化プロジェクト 

 9/29 ベンダーよりオンライン会議にて新ネットワークサー

ビス移⾏説明を受けた。 

 

5. 営業情報管理システム改更プロジェクト 

9/18 DRP サイトの構想書作成。内容を確認

中。 

 

     

（ 10 ⽉ 4 ⽇〜10 ⽉ 8 ⽇） 

 

◆ライン業務---------------- 

 

1. 海外拠点⽀援 

10/4 韓国拠点の PC リプレイス計画作成中 

 

2. 仕⼊れ先 WEB サイト撤去案 

10/8 B さんと C さんにて、技術的な課題を議論し

た。提案をブラッシュアップしている最中。 

 

3. パワーユーザー育成 

10/7 製造リーダー向け PC の分解・組⽴て研修を

実施する予定。教育材料準備中。 

 

 

 ◆プロジェクト業務------------ 

    

4. ネットワーク全体最適化プロジェクト 

10/7 午前 WAN 回線 ⇒ 注⽂済み。納期確認

中。 

 

5. 営業情報管理システム改更プロジェクト 

10/5 RFP（案）作成済み。部内共有済み 

10/8 担当役員へ内容を完了。了承済み。 
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週報 

 

（会議、イベント対応等） （社外研修予定・年休予定） 

1. IT 部定例会 

毎週⽉曜⽇・部内 15:00〜 

 

2. 役員報告 

毎週⽉曜⽇・部内 10:00〜10:30 

 

3. 役員会議報告 

 

4. 経営会議︓ 

1. 社外研修予定・年休予定など 

 

＜休暇等＞ 

10/25 A さん年休取得 

 

＜出張＞ 

  

＜健診＞ 

  10/16 B さん健康診断 


